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Szamlarend

I
BEVEZETES

A Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtar és Informacios Kézpont 1051 Budapest, Arany
Janos utca 1. sz. (tovébbiakban: Intézmény) szamlarendjét a szamvitelr6l sz6lé modositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartdas szamvitelérdl szélo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az allamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
(tovabbiakban: NGM rendelet), valamint a korményzati funkciék és allamhdaztartdsi
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolé 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg,.

1. A szamlarendhez kapcsolédo fontosabb jogszabalyi eldirasok

A szamlarend kialakitasanal és az abban foglaltak végrehajtasanal figyelembe kell venni az
alabbi fontosabb jogszabalyi eldirasokat.

rendelkezés az Intézmény hatalyos, a jogosult vezeté altal jovéhagyott szamlakeret-
tikorrol és szamlarendrdl: Szt. 161. § (1)-(5); Ahsz. 51. § (1)-(2), 16. sz. mell.

— ajogszabalyi valtozasokat 4tvezetése a hatalyos szdvegben: Szt. 161. § (5)

— a szamlarend tartalma minden alkalmazasra kijelolt szamla szdmjele és megnevezése
vonatkozasaban: Szt. 161. § (2) a),

— akonyvviteli szamla tartalmara vonatkozo eldirasok: Szt. 161. § (2)b,

— a konyvviteli szdmla értéke novekedésének, cstkkenésének jogeimei: Szt.161. § (2)
b),

— aszamlat érintd gazdaséagi események: Szt. 161. § (2) b),

— akonyvviteli szimla més szamlakkal valo kapcsolata: Szt. 161. § (2) b),

— afékonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolata: Szt. 161. § (2) ¢),
— aszamlarendben foglaltakat alatdmaszt6 bizonylati rend: Szt. 161. § (2) d),

— az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés kozotti értékadatok szamszer(i
egyeztetésének kotelezettsége és ideje: Szt. 161. § (3)

— a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatanak szabdlyozésa keretében
az analitikus nyilvantartasok adataibdl késziilt Osszesité bizonylatok (feladdsok)
elkészitésének hatarideje, tartalma és formai kivetelményei: Ahsz. 51. § (3)

— a szamlarend Osszeallitdsaért, annak folyamatos karbantartdsiért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért felelds személy: Szt. 161. § (4)

— a pénzeszkozoket érinté gazdasagi muveletek rogzitése a konyvekben: Szt. 165. § (3)

a),
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— az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatai adatainak rogzitése a
kényvekben: Szt. 165. § (3) b),

— a fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdsége: Szt. 165. § (4)

— valamennyi gazdasigi miivelet, esemény rogzitésének rendjének kialakitasa, a
jogszabalyokban eldirt adatszolgéltatasi kotelezettségeinek megfeleléen: Ahsz. 51. §
(2), 14. sz. mell.; Szt. 161. § (1)-(2)

— az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok jogeimei: Szt. 32-33. §, Szt. 44-45. §

— a konyvviteli zérlati teenddk, az idészakonként (havi, negyedéves, éves) készitendd
fokonyvi kivonattal kapcsolatos kényvviteli feladatok, azok tartalmi és szervezési
munkalatai: Ahsz. 53. § (1)-(8); 17. mell.

2. A szamlarend elkészitéséért felelos személy

A Szamlarenddel sszefiiggd feladatok elvégzéséért (sszedllitas, jovahagyds), a naprakész
kényvvezetés helyességéért a végs6 felelbs a szervezet képviseletére jogosult személy Szt.
161. § (1)-(5); Ahsz. 51. § (1)-(2), 16. sz. mell.

Amennyiben az Szt., illetve az Ahsz. eldirasai valtoznak, vagy a korabbi szabalyzathoz képest
lényegi valtozasok kovetkeznek be, a szamlarendet ki kell egésziteni, illetve modositani kell.
Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan szabalyzat kiegészitését, illetve modositasat a
jogszabélyi véltoztatdsok hatélybalépését kévetd 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szamlarend el6készitéséért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés
helyességéért felelos személy: a gazdasagi igazgato, fokonyvi kényvelést végzé munkatars.
(Szt. 161. § (4) bek.)

II.
SZAMLAREND CELJA, TARTALMA

1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy az Intézet eszkozeinek és forrdsainak, a gazdasdgi miveletek
eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglaldsaval segitséget adjon a szam-
vitelének megszervezéséhez, biztositsa a térvény, illetve kormanyrendelet szerinti beszamolo
elkészitéséhez sziikséges alapinformaciokat.

2. A szamlarend tartalma

A szamlarend tartalma a kovetkezo:

— koltségvetési konyvvezetés szabalyai,
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— pénziigyi konyvvezetés szabalyali,
— aszamlaosztalyok tartalma a koltségvetési szamvitel szerint,
— aszamlaosztalyok tartalma a pénziigyi szamvitel szerint,

— egyes fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének jogeimei fokonyvi és
analitikus nyilvantartasok kapcsolata

— fokonyvi szamlak nyitasa, eldirdanyzatok konyvelése

— kovetelések, kotelezettségek, bevételi, kiadasi eldiranyzatok teljesitésének konyvviteli
elszamolasa,

— zarlati feladatok,
— az Osszesito kimutatésok, feladasanak készitésének rendje,
— bizonylatok feldolgozasi rendje,

— az allamhaztartdsban felmeriils egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamolasi maddja,

— szamlakeret-tiikor,

— kormanyzati funkciok rendje.

IIlL.
A SZAMLAREND

Az 0j konyvelési rendszerben kiilon kell valasztani a kiltségvetési és a pénziigyi szdmvitelt,
elobbi feladataul a koltségvetési folyamatok mérését, a kozponti és a helyi gazdalkodasi
dontések meghozatalanak tdmogatasat, utobbi feladatdul a vagyon és a tevékenység
eredményének, koltségeinek mérését szabva.

1. Koltségvetési konyvvezetés

1.1. Koltségvetési konyvvezetésre vonatkozo altalinos szabdilyok

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elbirdnyzatok alakuldsara, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihato gazdasdgi eseményekrél a valésdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasdgi események hatésat
legkéstébb

— az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-¢ig,

— a kovetelések, a végleges kotelezettségvallaldasok, mas fizetési kotelezettségek
tekintetében a mérlegkészités idépontjdig
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lehet elszamolni. (Ahsz. 39. § (1a))

A koltségvetési  konyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz.  sajatossagai
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belill a
00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamlak hasznélataval, a kettos
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

1.2. El6irdanyzatok kinyvelésének szabalyai

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. Eldirdnyzat nyilvantartasi
ellenszamléval szemben kell kényvelni az eredeti eldiranyzatot, majd azt kovetden annak
modositasat, atcsoportositasat, zarolasat és torlését.

Az egységes rovatrend K512. Tartalékok rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartsi
szamldkon kizarélag az Ahsz. 42. § (1) bekezdés szerint az eléiranyzatokat érintd gazdasagi
események nyilvantartasba vételét szabad konyvelni.

A Kiadasok elszamolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszamolasa
minden esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.

A szamlak megbontésa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla
— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi eléiranyzat szamla minden esetben 1-es végii.

1.3. Kovetelések kinyvelésének szabalyai

A kovetelések 09-es szamlacsoportba tartozd nyilvantartdsi szdmldin a 004. Koveteles
nyilvantartasi ellenszdmléval szemben torténik a kovetelés novekedésének - igy killondsen
annak elbirdsa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-valtozas
miatti novekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy killondsen annak
behajthatatlanna vélasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-
valtozas miatti csdkkenése - nyilvantartasba vétele attol fiiggden, hogy az kéltségvetési évben
esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésnek minéstl. Nem lehet a
kovetelések nyilvantartdsi szamldin nyilvantartani a Szt. szerinti biztos (jovObeni)
koveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szamla minden esetben 2-es végii.

1.4. Kitelezettségek kinyvelésének szabalyai

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 05-0s szamlacsoportba tartozo
nyilvantartasi szamlain a 002. Kotelezettségvdllalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben torténik azok novekedésének - igy kiilondsen annak keletkezése,
arfolyam-valtozds miatti novekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy
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kiilondsen annak més altali atvéllaldsa, elengedése, arfolyam-véltozas miatti csokkenése -
nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési
¢vben esedékes vagy koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasnak, més
fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok és végleges kotelezettségek fokényvi szamlai minden esetben 2-es
végiiek.

1.5. A teljesitett bevételek és kiadasok kinyvelésének szabalyai

A teljesitések nyilvantartdsi szamlain 003. Kiadasok nyilvéntartasi ellenszamléval vagy a 005.
Bevételek nyilvantartdsi ellenszamlaval szemben torténik a kiadds vagy bevétel
nyilvantartisba vétele attol fiiggben, hogy a kiadds vagy bevétel mely tevékenység,
kormanyzati funkcio vegzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlakat alap ¢s vallalkozasi
tevékenység, ezen beliil az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkciok
szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiaddsok nyilvantartdsi ellenszdmldn beliil a
tevékenységre, kormanyzati funkciora kézvetleniil nem hozzarendelhets kiaddsok évkozi
elszdmolésdra dontés alapjan kiilén nyilvantartasi szémla nyithaté. (Ahsz. 44. § (1))

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.

2. Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység sordn eléforduld, az eszkozikre és
forrasokra, azok valtozdsira és az eredmény alakuldsdra haté gazdasigi eseményekrdl a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(l, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és
azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi kényvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamldk hasznalataval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A jogszabélyban eléirt adatszolgdltatasi kotelezettségek aldtamasztasérél a konyvviteli
szamldk tovabbi tagolasdval vagy a konyvviteli szdmlakhoz kapcsolodd részletezd
nyilvantartdasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14.
mellékletben foglaltak szerint kell kialakitani.

A pénziigyi konyvvezetés sordn az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettd
moédon, a kordbban elszamolt eszkdzzel, eredményszemléletli bevétellel, raforditdssal
szemben kell elszamolni.

Az 1-3. szdmlaosztily az eszkdzok, a 4. szamlaosztdly a forrdsok konyvviteli szamlait
tartalmazza.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megéllapitasdhoz
szilkséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly kényvviteli szamlai tartalmazzak.
A koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szol6 kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a

7. szdmlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok
szerint tovabb kell tagolni.
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A szakfeladathoz koézvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek évkézi elszdmolaséra a 6.
szamlaosztalyt kell hasznalni.

A konyvviteli nyilvantartasokban torténé gazdasagi események rogzitése soran figyelembe
kell venni az Intézmény:

szamviteli politikéjaban,

I

eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,

— pénzkezelési szabalyzataban,

— az onkoltség-szamitéasi szabéalyzataban,

—  eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban,
— selejtezési szabalyzataban, valamint

— a kotelezettségvéllalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesitcs,
utalvanyozés rendjét meghatérozé szabalyzatban foglalt el6irasokat.

A konyvviteli nyilvantartdsokban gazdasagi eseményt csak szabalyszertien kiallitott
bizonylatok alapjan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, megléte esetén lehet
konyvelni. Ezen elbirasok betartasaért a gazdasdgi igazgato felelds.

IV.
A SZAMLAOSZTALYOK TARTALMA

A) A szamlaosztilyok tartalma a Pénziigyi szimvitel szerint

1. Szamlaosztily: Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— az immateridlis javakat;

targyi eszkozoket;

|

befektetett pénziigyi eszkdzoket;

|

koncesszioba,  vagyonkezelésbe  adott  eszkozoket — (kizardlag
dllamhéztartason kiviilre).

Az 1. szamlaosztalyba tartozd fokényvi szdmldkhoz az NGM rendelet a
kovetkez6, kotelezden alkalmazando elszamolasi szabalyokat itja el6:

— Immateridlis javak beszerzésével, eloallitasaval, beruhazasokkal
kapesolatos elszdmolasok NGM rendelet I1. fejezet,

_ Immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos —egyéb
elszamolasok II1. fejezet,

— Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos elszdmolasok 1V. fejezet.
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2. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

I

I

a vasarolt készleteket;
az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket, egyéb készleteket;
befejezetlen termelést, félkész termékeket, készterméketeket, allatokat;

értékpapirokat (ahol ezt jogszabaly engedi, pl. MTA kutatdintézetek).

A 2. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a
kovetkezo, kotelezben alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja eld:

Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszdmolasok — NGM rendelet V.
fejezet,

Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszdmoldsok — NGM rendelet
VL. fejezet.

3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:

pénzeszkdzoket

=hosszu lejarati betéteket;

=pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket;
=fizetési szamlékat;

=idegen pénzeszkozoket;

koveteléseket;

sajatos elszamolasokat;

aktiv idébeli elhatarolasokat.

A 3. szdmlaosztalyba tartozé fokonyvi szdmldkhoz az NGM rendelet a
kovetkezd kételezéen alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja el6:

Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok — NGM
rendelet VII. fejezet,

Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM X.
fejezetbdl a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Ko6zhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamoldsok — NGM rendelet XI.
fejezetbol a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet XII.
fejezetbol a kovetelésekre vonatkozd konyvelési tételek,

Aktiv idébeli elhatarolasra — NGM rendelet L. fejezet H. pont,

Sajatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetb6l a 36.
szamlacsoportokba tartozo tételek, az NGM rendelet VIII. fejezetébol
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(Személyi  juttatdasokkal kapcsolatos elszamolasokbél) a 36,
szamlacsoportba tartozo tételek,

Altalanos forgalmi adé elszdmolas — NGM rendelet XII. fejezet C. pont,

Egyéb gazdasigi események elszamoldsaibol — az NGM rendelet XII.
fejezet G., H., J. pont.

4. Szamlaosztaly: Forrasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

sajat tokét,
kotelezettséget,

kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmoldsokat (csak a Magyar
Allamkincstéar alkalmazhatja),

passziv idobeli elhatarolasokat,

évi mérlegszamlakat.

A 4. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a
kovetkezd, kitelezden alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja eld:

Koényvviteli zarlat sajatos elszamolasai — NGM rendelet XIII. fejezetbol
az évi mérlegszamlakra vonatkoz6 konyvelési tételek,

Konyvviteli nyitas feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi
meérlegszamlakra vonatkozé konyvelési tételek,

Passziv id6beli elhatarolasokhoz:

=NGM rendelet 1. fejezet C. pont,

=NGM rendelet I11. fejezet A., E. pont,

=NGM rendelet V. fejezet C. pont.
kotelezettségekre

=NGM rendelet 1. fejezet tsszefoglalé tablazat,

=NGMA rendelet II-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozo
konyvelési tételek.

5. Szamlaosztaly: Koltségnemek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

|

anyagkoltséget,

igénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
bérkoltséget,

személyi jellegli egyéb kifizetéseket,

bérjarulékokat,
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— értékesdkkenési leirdsokat,
— aktivalt sajat teljesitmények értékét,
— koltségnem-atvezetési szamlakat.

Az 5. szamlaosztalyba tartozo fékonyvi szdmldkhoz az NGM rendelet a
kovetkezo kotelezetoen alkalmazandd elszamolasi szabalyokat irja elo:

NGM rendelet 1. fejezet A. pont tdblazata;
NGM rendelet V. fejezet, VL. fejezet, VIIL. fejezet, IX. fejezet;
— NGM rendelet XII. fejezetbol A., G. pont;

I

NGM rendelet XIII. fejezetbél az 5. szdmlaosztalyra vonatkozd zarasi
tételek.

2017-t6l megsziint a szakfeladatok, illetve a 6-7-es szamlaosztalyok kotelezo jellegii
hasznalata.

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informdacids igények kielégitésére, ezen beliil elsosorban a
szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az onkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasara hasznalhat6 az alabbiak szerint. (Ahsz. 46- § (3))

6. Szamlaosztaly: Kéltséghelyek, altalanos koltségek

Ebben a szamlaosztalyban mutathatok ki:

— 061. Javito-karbantarté mithelyek koltségei,

— 62. Egyéb kisegitd részlegek kiltségei,

— 03, Szakmai egységek koltségei,

— 04. Szakdgazatok dltaldanos koltségei,

— 066. Kozponti irdnyitds koltségei,

— 069. Koltséghelyek, dltalanos koltségek datvezetési szamla.

Ezt a szamlaosztalyt a koltségvetési szerv sajdt dontése szerint akkor is
alkalmazhatja, ha részére a szakfeladatokon torténd koltségelszdamoldst nem
irta eld jogszabdly.

A 6. szamlaosztdlyba tartozo fGkonyvi szamldakhoz az NGM rendelet kiilon
fejezetet mem rendelt hozza, igy érielemszeriien az 5. szamlaosztalyndal
felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztalynal megjelélni.

A 6. szamlaoszidly koliségeinek felosztasi szabdlyait a Szamviteli politika
rogziti.

7. Szamlaosztaly: Szakfeladatok koltségei
Ebben a  szamlaosztdlyban  lehet  kimutatni  a  koltségviseldket

szakfeladatokra tagolva. A 7. szamlaosztdlyba tartozé fokonyvi szdamldak
szamozdsa az alabbi.:
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7 + szakfeladat szdma szdmozdssal és a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztdlyba tartozé fSkonyvi szamldkhoz az NGM rendelet kiilon
fejezetet nem rendelt hozzd, igy értelemszeriten az 5. szamlaosztdlyndl
felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztdalyndl megjelolni.

8. Szamlaosztaly: Elszamolt koltségek és raforditasok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni
— anyagjellegl raforditasok,

— személyi jellegli raforditasok,

— értékesokkenési leiras,

— egyéb raforditasok,

— pénziigyi miiveletek raforditdsai.

A 8. szamlaosztalyba tartozod fokonyvi szamlékhoz az NGM rendelet a
kivetkezé kotelezden alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:

— NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazat,

— NGM rendelet XIII. fejezetbél a 8. szamlaosztalyt érintd zarlati
feladatok,

— NGM rendelet TI-XII. fejezetekbdl a 8. szamlaosztalyt érintd konyvelési
tételek.

9. Szamlaosztaly: Eredményszemléletii bevételek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

|

tevékenység nettd eredményszemléletli bevételeit,

— egyéb eredményszemléletli bevételeket,

— pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit,
— rendkiviili eredményszemléletli bevételeket.

A 9. szamlaosztilyba tartozo fokonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a
kivetkezd kotelezden alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:

— NGM rendelet I. fejezet A. pont tdblazata

— NGM rendelet XI. fejezet kozhatalmi bevételek,

— NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyjtas).
01-02. Nyilvantartasi szamlak

Ebben a két szdmlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszkozok és
készletek koziil azokat az eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a
mérlegben.

Az NGM rendeletbdl itt hivatkozdsnak az 1. fejezet A. pontjat kell
megjeldlni.
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Az el6zbekben felsorolt szamlaosztalyok és a 01-02. Nyilvantartasi
szamlacsoportok a pénziigyi szamvitel korébe tartoznak.,

B) A szamlaosztalyok tartalma a Kéltségvetési szamvitel szerint

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokényvi szamlacsoportok szamlaira és a
kapcsolodo ellenszamlakra kell kényvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. szamlacsoportok besorolasa a kovetkezd

03.
04.
05.

09.

Fliggd és biztos (jovobeni) kivetelések
Fliggo kotelezettségek

Kiadasi eldiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
teljesités

Bevételi eléiranyzatok, kivetelések, teljesités

A 05. és 09. szamlacsoportok tovébbi alabontdsa az Ahsz. 16. mellékletében
meghatarozott rovatrendi besorolashoz igazodik.

A f6konyvi szamlak felépitése

05 kiadasi rovat (1) el6iranyzat

(2) kotelezettségvallalas

(3) teljesites

09 bevételi rovat (1) eléiranyzat

(2) kovetelés
(3) teljesités

Vv

EGYES FOKONYVI SZAMLAK ERTEKE NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK
JOGCIMEL FOKONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA

Az egyes fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csékkenésének jogeimeire, fékényvi és
analitikus nyilvantartds kapcsolatira vonatkozoéan az Szt. 161. § (2)-(3). bekezdéseiben
foglaltak alkalmazandok.

1. Immaterialis javak

1.1. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csiokkenésének jogcimei

Az allomanycsokkenést a vagyoni értéki jog megsziinése, értékvesztése, illetve a szellemi
termék selejtezése, értékesitése, atadasa jelenti, melyet megfelel okmanyok alapjan lehet a
nyilvantartasban régziteni.
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IMMATERIALIS JAVAK SZAMLACSOPORTON BELULI SZAMLAK, ALSZAMLAK,
RESZLETEZO SZAMLAK ERTEKE

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Vagyoni értékii jog megsziinése
Kovetelés ellenében atvétel Szellemi termékek selejtezése
Apport (behozatal) Térités nélkiili atadas
Sajat eloallitas Selejtezés
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Hiany
Térités nélkiil atvétel Egyéb csokkenés
Egyéb novekedés

1.2. Immateridlis javak analitikus nyilvantartisa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

Az immateridlis javak analitikus nyilvdantartdsdra a bizonylati szabdlyzatban, és az ahhoz
kapcsolédo bizonylati albumban szerepld bizonylatokat kell haszndlni, melyek a kovetkezdk:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele 1:;::::
Allomanyba vételi bizonylat immaterilis javakrol B.Sz.ny. 11-69. r.sz. 001.
tartalommal (szamitégéppel)
Immateriélis javak egyedi nyilvantart6 lapja B.Sz.ny. 11-76. r.sz. 002.
tartalommal (szamitogéppel)
Kis értékii (200.000 Ft alatti) vagyoni értékii jogok és Sajat készitést 009.
szellemi termékek nyilvantarto lapja (szémitogéppel)
Targyi eszk6zok napldja Sajat készitési 011.
(szamitogéppel)
Targyi eszkozok analitikus forgalmi napldja Sajat készitést 012.
(szamitogéppel)

Az analitikus nyilvantartds keretében elkiilonitetten kell nyilvantartani:

— a térités nélkiil atvett,

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvtdr és Informdciés Kozpont 12



Szamlarend

— az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt, valamint

— a fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tamogatasbol beszerzett
immaterialis javakat.

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvintartas egyeztetése

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését havonta, de
legkésobb az idokozi mérlegje,lentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év
januar 15 -ig kell elvégezni. (Ahsz. 53. § (3))

Az adatok egyeztetéséért a fokonyvi konyveld felelos.

Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizheté modon dokumentalni kell.
1.3. Az immaterialis javak a konyvviteli mérleggel valé kapcsolata

Konyvviteli mérleggel valé kapcesolat

A mérleg eszkodz oldalan kell kimutatni az immaterialis javak egyenlegét mérlegtételenként,
amelynek forrdsa a mérleg forrds oldalan a sajat toke. Ha részben vagy egészben hitelbol
torténik a vasarlas, a forrast részben vagy egészben a kotelezettségek képezik.

Allomanynévekedésnél a mérleg eszkdz és forras oldala is ugyanazzal az Osszeggel
novekszik. Allomanyndvekedést jelent a koltségvetés terhére tortént vasérlas, a hitelbél
torténd beszerzés, a téritésmentes atvétel, ajandékba, hagyatékként kapott eszkoz, a fellelt
eszkoz, stb.

Allomanycstkkenésnél — beleértve az értékesokkenés elszdmolasat is — a mérleg eszkoz és
forras oldala ugyanazon 6sszeggel cstkken.
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2. Targyi eszkozok

2.1. A f6konyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogeimei

Targyi eszkoziok szamlacsoporton beliili szaimlak,

alszamlak, részletezé szamlak értéke

Nivekedés jogeimei (+) Csokkenések jogecimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Apport (behozatal) Apport (bevitel)
Sajat eloallitas Térités nélkiili atadas
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Selejtezés
Térités nélkiil atvétel Hiany
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

2.2. Targyi eszkoziok analitikus nyilvintartisa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A térgyi eszkozok analitikus nyilvantartdsira a bizonylati szabdlyzatban, €s az ahhoz
kapcsol6dé bizonylati albumban szereplé bizonylatokat kell hasznalni, melyek a kévetkezok:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele All,)um
szama

Allomanyba vételi bizonylat épiiletek és egyéb) B.Sz.ny. 11-15/4j. r.sz. 003.
épitményekrol o

tartalommal (szamitogéppel)
Targyi eszkdzok allomanycsokkenési bizonylata B.Sz.ny. 11-56/0j.1.52. 004.
Ertékesités és hiany elszdmolasara tartalommal (szamitogéppel)
Epiiletek és egyéb épitmények egyedi nyilvantartd B.Sz.ny. 11-63/0j.r.sz. 005.
lapja Bevételek

tartalommal (szamitogéppel)  [nyilvantartasi
ellenszam-la.

Foldteriilet nyilvantarté lap B.Sz.ny. 11-75.r.sz. 006.

tartalommal (szamitogéppel)

Beruhéazasok és targyi eszkozok egyedi nyilvantartd B.Sz.ny. 11-64.r.5z. 007.

ani
apja tartalommal (szdmitogéppel)
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Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele ‘:zl:::::

Kis értékii (200.000 Ft alatti) targyi eszkozok Sajat készitést 009.

nyilvantarté lapja loimitetape

Uzembe helyezési okmany T.1996/c.1.sz. 010.

tartalommal (szamitogéppel)

Targyi eszk6zok napldja Sajat készitést 011.
(szamitogéppel)

Targyi eszkozok analitikus forgalmi napldja Sajat keészitést 012.
(szamitogeéppel)

Konyvtari allomany nyilvantarté lapja Sajat készitésii 013.
(szamitogéppel)

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése

A f6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését havonta, de
legkésébb az idészaki mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év
januar 15-ig kell elvégezni. (Ahsz. 53. § (3))

Az adatok egyeztetéséért a fokinyvi kinyveld felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellendrizhetd médon dokumentalni kell.
Konyvviteli mérleggel valé kapcsolat

— allomanynévekedéskor, a beszerzés, a téritésmentes atvétel, a csere utjan beszerzett, az
ajandékként és hagyatékként kapott targyi eszkdz novekedés a mérleg eszkéz oldalan
a megfelel6 fokonyvi szamlakat,

— dlloméanycsokkenéskor, az eszkéz és a forrds oldal ugyanazon Osszeggel torténd
csokkenése, az eszkoz oldalon a megfeleld targyi eszkdz szamlat, a forras oldalon a
sajat tokét érinti.

3. Befektetett pénziigyi eszkozok

3.1. A fékonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogeimei

Befektetett pénziigyi eszkozok szamlacsoportokon beliili szamlak, alszamlak, részletez6 szamlak
értéke
Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
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Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyaték, ajandék Ertékvesztés visszairasa
Egyéb ndvekedés Egyéb csokkenés

3.2. Befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartasa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A befektetett pénziigyi eszkdzok analitikus nyilvantartisara a bizonylati szabélyzatban, és az
ahhoz kapcsol6dd bizonylati albumban szerepld bizonylatokat kell haszndlni, melyek a
kovetkezok:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele Album szama

Ertékpapir egyedi nyilvantarto lap Sajat készitésti 301.

(szamitogéppel)

Részesedés egyedi nyilvantarto lap Sajat készitésti 302.

(szamitdgéppel)

b) A fékonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését havonta, de
legkésobb az id6kozi mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év
januar 15 -ig kell elvégezni. (Ahsz. 53. § (3))

Az adatok egyeztetéséért a fokonyvi konyveld felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben
utélag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

4. Készletek

4.1. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és esokkenésének jogeimei

Készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletez6 szamlak értéke
Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Raktarra vétel Ertékesités
Tébblet Kotelezettség fejében atadas
Atvétel vagyoni hozzajarulasként Apport (bevitel)
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Keészletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezd szamlak értéke

Egyéb novekedés Térités nélkiili atadas

Selejtezés

Hiany

Egyéb cstkkenés

4.2. A készletek analitikus nyilvantartasa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A készletek analitikus nyilvantartdsara a bizonylati szabélyzatban, és az ahhoz kapcsolédd
bizonylati albumban szereplé bizonylatokat kell hasznalni, melyek a kovetkezok:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele Album szama

Készlet-bevételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-111/N.r.sz. 101.

tartalommal (szamitogéppel)

Készlet-kivételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-114/V r.sz. 103.

tartalommal (szamitégéppel)

Anyag-(fogyodeszkoz) visszavételezési bizonylat B.Szny. 12-123/N.r.sz. 104,

tartalommal (szamitogéppel),

Raktari nyilvantarté lap B.Sz.ny. 12-151.r.sz. 105.

tartalommal (szamitégéppel)

Készletnyilvantartd lap B.Sz.ny. 12-186.r.sz. 106.

tartalommal (szamitogéppel)

Készletnyilvantarto lap L. B.Sz.ny. 12-185.r.sz. 107.

tartalommal (szdmitogéppel)

Készletek naploja 1. B.Sz.ny. 12-190.1.sz. 108.

tartalommal (szamitogéppel)

Készletek napldja I1. B.Sz.ny. 12-121.r.sz. 109.

tartalommal (szamitogéppel),

Készletnyilvantartd lap (mennyiségi adatokkal), B.Sz.ny. 12-161.r.5z. 110.
a készletvaltozas részletezésével
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Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele Album sziama

tartalommal (szamitogeéppel)

Ertékhataros eszk6zok munkahelyi B.Sz.ny. 12-172/a.r.sz. 111,

(munkavallaléi) nyilvantartasa o
tartalommal (szamitogéppel)

Munkaruha nyilvantart6 lap B.Sz.ny. 12-179.r.sz. 112,

tartalommal (szamitogéppel)

Egyéni munkaruhézati jegyzék B.Sz.ny. 12-180.r.sz. 113,

tartalommal (szamitogéppel)

Szerszamkonyv B.Sz.ny. 219.r.sz. 114.

tartalommal (szamitogéppel)

Készletek leltarfelvételi ive B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. 408.

tartalommal (szamitogéppel)

Leltarfelvételi jegy aru- és gongydleg felvételére B.Sz.ny. 14-41.r.sz. 411.

tartalommal (szdmitogéppel)

Leltarfelvételi iv és Osszesitd aru- és gongydleg] B.Sz.ny. 14-33.r.5z. 412.

felvételére B o
tartalommal (szamitogéppel)

Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére B.Sz.ny. 14-14/A.r.sz. 404.

tartalommal (szamitogéppel

Selejtezett készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-94.r.sz. 505.

tartalommal (szamitogéppel

A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék B.Sz.ny. 11-95.r.sz. 506.

anyagok jegyzéke
BRI tartalommal (szamitogéppel

Leértékelt készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11.96.r.sz. 507.

tartalommal (szdmitogéppel)

Készletek selejtezési leértékelési jegyzOkdnyve B.Sz.ny. 11.93.r.sz. 508.

tartalommal (szamitogéppel)

b) A fékonyvi- és analitikus nyilvantartis egyeztetése

A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését havonta, de
legkésébb az idokozi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év
janudr 15-ig kell elvégezni. (Ahsz. 53. § (3))
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Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a fékonyvi konyveld
Jelelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizheté modon dokumentalni kell.

5. Kivetelések

S.1. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogeimei

Kovetelések szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletez6 szamlak értéke
Novekedés jogcimei (+) Csikkenések jogcimei (-)

Termékeértekesités, szolgaltatasnyjtas Elbleg beszamitasa
Eldleg atutalas Kiutalasi igény teljesitése
Koltségvetési kiutalasi igény bevalldsa Adott kdleson visszafizetése
Koleson folyositas Elszamolasi el6leg elszamolasa
Elszamolasi elélegfolyésitas Egyéb csokkenés
Egyéb novekedés

5.2, Kovetelések analitikus nyilvintartisa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A vevokkel szembeni kvetelések analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabdlyzatban, és az
ahhoz  kapcsol6dé bizonylati albumban meghatdrozott kovetkezé bizonylatok —is
hasznalandoak:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, jele | Album szama
A kimend szdmlék és az altalanos forgalmi adé{ B.Sz.ny. 15-17. r.sz. 605.
befizetési kotelezettség nyilvantartdsa
tartalommal
(szamitogéppel)
Kimend szamlak nyilvantartasa B.Sz.ny. 13-31. r.sz. 607.
tartalommal
(szamitogéppel)

b) A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

rtas egyeztetése
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A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését havonta, de
legkésébb az idékozi mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év

januar 15-ig kell elvégezni. (Ahsz. 53. § (3))

Az adatok egyeztetéséért a fokonyvi kinyveld felelés. Az egyeztetés tényét minden esetben
utélag is ellendrizheté moédon dokumentalni kell.

6. Pénzeszkozok

A pénztar és bankszamla ndvekedésének és csokkenésének jogeimei

Pénztarak és betétkonyvek szimlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezd szamlak
értéke

Novekedés jogeimei (+)

Csokkenések jogeimei (-)

Nyito6 allomany

Készpénzes milkddési kiadasok teljesitése

Készpénzfelvétel (kiegyenlité bevétel)

Készpénzes felhalmozasi és tokejellegli kiadasok]
teljesitése

Készpénzbevétel beérkezése

Elszamolasra felvett tsszegek kifizetése

Elszamolasra felvett dsszegek visszavételezése

Készpénzbefizetés a bankszamlara (kiegyenlit§
kiadas)

Koltségvetési kincstari/bankszamlik szimlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletez6
szamlak érteke

Novekedés jogeimei (+)

Csikkenések jogeimei (-)

Nyito allomany

Miikodési kiadasok teljesitése

Bevétel beérkezése

Befektetett eszkozokkel kapcsolatos,)
koltségvetési kiadasok (beruhazasok, feltjitasok,)
hosszti lejaratd  értékpapir vasarldsa, hosszi
lejarat kélesondk nyajtasa)

Rovid  lejarath bevaltasabol

szarmazo6 bevételek

értékpapirok

Rovid lejarati koleséndk nyijtasa

Hitel, kétvény, kdleson bevételek

Rovid lejarath értékpapir vasarlas

Hitelek, kétvények torlesztése
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V.
FOKONYVI SZAMLAK NYITASA, ELOIRANYZATOK KONYVELESE

1. Fokonyvi szamlak év eleji nyitasa

Ev elején a szdmlarendben foglalt fokonyvi szamlak tagolasdnak megfelel6en, valamint az
el6z6 év végi zaromérleg alapjan a fokonyvi szamlakat meg kell nyitni. A nyité egyenlegek
konyvelése soran érvényesiteni kell a folytonossag elvét — a nyito egyenlegeknek meg kell
egyezni az el6z6 év zard egyenlegeivel — masrészt alkalmazni kell a szdmlarendben foglalt
eldirasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel konyvelése soran a szamlarendben kijel6lt szamlakat
kell alkalmazni. A fokoényvi szamldk megnyitdsanal az ellenszamla minden esetben a 491.
Nyitomérleg szamla.

A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetoen haladéktalanul — a folyo kényvelésben — el kell
végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott
eredmény konyvviteli szamlara,

b) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését,

c) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek —(kotelezettségek) kozotti
atvezetéseket a nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant, és

d) az éven belilli lejaraty lekotott bankbetétek és az éven tuli lejarath lekotott
bankbetétek kozotti atvezetéseket a konyvviteli szamlakon.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi koltségvetés jovahagyasat
kovetden kell megnyitni.

Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszdmold elkésziiltét kovetden kell
nyilvantartasba venni.

A nyitas konvvelési tetelei a kivetkezok:

a) eszkozszamlak nyitasa
T 1., 2., 3. Eszkozszamlak és a T egyenleget mutatd forrasszamlak
K 491. Nyitomérleg szamla
b) forrasszamlak nyitasa
T 491. Nyitémérleg szamla
K Forrasszamlak ¢s K egyenleget mutatd eszkdzszamlak

A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szdmldn egyenleg nem lehet, év kozben
arra kényvelni nem szabad.
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2. Eléiranyzatok kinyvelése a koltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovéhagyott kiadési és bevételi eldiranyzatokat, valamint az irdnyitoszervi

és sajat hataskorben végrehajtott modositasokat a fokonyvi konyvelésben a koltségvetés
szerkezetének megfeleléen kell rogziteni.

Eredeti elGirdnyzat (elemi kiltségvetés alapjan)
Kiadasi elbiranyzat:
T 05 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Bevételi eldiranyzat:
T 001 Elsiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfelel6 rovat +1 .......... eldiranyzata
Elirdnyzat médositdsa (atcsoportositas)
Csokkenés:
T 001 Elsiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
T 09 + megfelelé rovat +1 .......... el6iranyzata
K 001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Novekedés:
T 05 + megfelel6 rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
T 001 Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfelel6 rovat +1 .......... eldiranyzata
Zarolas:
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
K 05 + megfelelé rovat +1
T 09 + megfelelo rovat +1
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

A konyvelési tételeket az NGM rendelet tartalmazza.
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VI
. KOVETELESEK, KOTELEZETTSEGEK, BEVETELIL KIADASI
ELOIRANYZATOK TELJESITESENEK KONYVVITELI ELSZAMOLASA

1. Kovetelések nyilvantartisba vételének, teljesitésének konyvelése
Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartdsba vétele a koltségvetési szamvitel
szerint:
T 09 + megfelel6 rovat +2 ..........
K 0041 Kéltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési
szamvitel szerint

T 09 + megfelelo rovat+2 ..........

K 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi
ellenszémla

Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 33 Fizetési szamlak
Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben
megtorténik, a koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a
koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartisba venni:

T 352 Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 33 Fizetési szamlak
Eredményszemléletii bevétel elszamoldsa:

Ha a pénziigyi szdmvitelben eredményszemléletli bevételként elszamolt kovetelds a
koltségvetési évre vonatkozik (pl. a decemberi szolgéltatas, bérbeadas januéri kifizetése),
tovabbi konyvelési teend6 nincs. Ha az eredményszemlélet(i bevételként elszamolt kovetelés a
koltségvetési éven tulra vonatkozik, az eredményszemléletii bevétel elhatarolasa sziikséges,
amelyet az esedékesség évében kell megsziintetni a kdvetkezok szerint:

T 9 Eredményszemléletii bevételek

K 441 Eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhataroldsa

2. Kotelezettségvillalasok nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése

A) Kotelezetiségvillalds nyilvintartisba vétele
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— a nem végleges kotelezettségvallalds nyilvantartisba vétele dfa nélkili értéken
(elzetes kotelezettségvallalas) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat

— az eldzetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele a
koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettseg + rovat
A nem végleges kotelezettségvallalast a pénziigyi szamvitelben nem kell kdnyvelni!
B) Teljesités, végleges kotelezettség nyilvintartdsba vétele

— a nem végleges kotelezettségvallalds megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetesi
szamvitel szerint

T 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség (afa
nélkiili értek)
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

r

es

T 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalds, méds fizetési kotelezettség
elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi adéra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

— a végleges kotelezettségvdllalas  nyilvantartisba  vétele a  szallito
teljesitésigazolassal ellatott szamléja alapjan a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
(4fa nélkiili érték)
és
az eldzetesen felszamitott 4fa végleges kotelezettségvallalas nyilvantartdsba vétele

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi

A konyvelési tételeket az NGM rendelet tartalmazza.
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VIL.
ZARLATI FELADATOK

A konyvviteli zarlat soran az Ahsz. 53. § (1)-(8) és 17. sz. melléklete alapjan az elszamolasi
idészakokat kovetéen el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
sziikséges kiegészitd, helyesbité, egyeztets, dsszesitdé konyvelési munkakat, a konyvviteli,
valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlak lezérasat, a
konyvviteli zarlat alatimasztdséra - a f6konyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eléirdnyzatokat, a kiveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szadmlakon, a sajatos
elszdmolasokat €érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel
soran vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetben
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha a jogszabaly masként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamlékon elszamolni.

A konyvviteli zarlatot a jogszabély szerinti tartalommal kell elvégezni
@) havonta, a targyhét koveté honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kivetd honap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.
A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben

meghatérozott egyezéségek vizsgilataval el kell végezni a koltségvetdsi és a pénziigyi
kényvvezetés helyességének ellendrzését.

1. A havi zarlat soran elvégzendo feladatok

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
rogzitett  kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek
egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlékon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a kényvviteli
szamlakra,

— az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immateridlis javak,
targyi eszkozok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kizé,

— az dltaldnos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az éltalanos forgalmi
ad6 megéllapitasaval kapcsolatos elszdmoldsokat, egyeztetéseket, ennek soran az
altalanos forgalmi adé elszdmoldsai kozott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem
levonhat6 éltalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé,
és

— a konyvviteli szdmlakon kimutatott ado, jarulék és mds kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepl6 adatokkal.
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2. A negyedéves zarlat sordn elvégzendd feladatok

— az Ahsz. 53. § (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

— az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomdnyvaltozasainak - igy
killonosen sajat eldallitds, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithato hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel - elszamolasat, ide nem értve
az Ahsz. 53. § (5) bekezdés c) pontja szerinti atsoroldst, a kovetelések,
kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

— a befektetett eszkdzok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,
— aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolésat,

—  az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasa elszamoldsat az egységes rovatrend rovataihoz kapesolodoan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon és a konyvviteli szamlakon,

— az eldzé évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolésat,

— az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves
bevallasok tekintetében, a konyvviteli szamldkon kimutatott add, jarulék és mas
kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamléaval,

— 2 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvantartott dltalanos kiadasok felosztdsat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozasi tevékenység
kiadasai ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

— a 6. szdmlaosztalyban konyvelt altaldnos koltségek felosztasat a 7. szdmlaosztaly
konyvviteli szdmlaira a 691. Altaldnos kéltségek atvezetési szamla kézbeiktatasaval,
€s

— a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

A koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordn olyan integrélt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely a gazdasagi események hatasat egyidejiileg jeleniti meg mind a
kényvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szdmvitel nyilvantartdsi szdmldin, akkor nem
kotelezd elvégezni a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatait, amelyeket az
integralt rendszer a gazdasagi események régzitésével automatikusan biztosit.

FONTOS! Ha a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordn olyan integralt szamitogépes
rendszert alkalmaznak, amely hasznélatéval egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenhet
meg mind a konyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett
nyilvantartasi szdmlakon, nem kotelez6 a havi és a negyedéves konyvviteli zérlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

3. Az éves zarlat soran elvégzendo feladatok

Az év végi zards soran el kell végezni a kovetkezoket:
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az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamoldasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
ért€kvesztés elszamoldsat és annak visszairdsat, az esetleges terven feliili
értékesokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kulfoldi  pénzeszkozre sz0l6  eszkézok és  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldoddan vezetett nyilvantartési
szamlékon ¢és a kényvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolésat,
az 1idobeli elhatarolasok elszamolasat,
a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szdmlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztdsat a 7. szdmlaosztaly
konyvv1te11 szdmlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatdsaval,

az 571. Sajat termelést készletek alloméanyvaltozdsa és 572. Sajat eldallitast
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszdmolasa konyvviteli szdmlara,

7 a 8. és 9. szémlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

¥ a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altaldnos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szdmlaosztaly konyvviteli szdmlainak
lezarasat az 591. Kéltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

7 a 492, Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa konyvviteli szamla dtvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,

¢ az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamldk lezérasat a 493. Zaromérleg szamla

konyvviteli szamlaval szemben, és

' Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm.
2 Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm.
} Megdllapitotia: 351/2016, (X1. 18.) Korm.
4 Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm.
> Megdllapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm.
& Megdilapitotta: 351/2016. (XI. 18.) Korm.

rendelet 8. § (1). Hatdlyos:
rendelet 8. § (1). Hatdlyos:
rendelet 8. ¢ (1). Hatdlyos:
rendelet 8. § (1). Haldlyos:
rendelet 8. § (1). Hatdlyos:
rendelet 8. § (1). Hatdlyos:

2017. I 1-t6l.
2017. 1. 1-t6l.
2017. 1. 1-t61.
2017. 1. 1-t61.
2017. 1. 1-t6l.
2017. 1 1-td.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvidr és Informdciés Kozpont

21



Szamlarend

— 7 az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan az eldirdnyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezardsat a 001. Eldirdnyzat nyilvéantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyezé Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mds fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamldinak korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

VIIL
OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE

1. Osszesito bizonylat tartalma

Azonos jogeimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait dsszesiteni
kell. A fokonyvi kényvelés alapjat ebben az esetben un. Osszesité bizonylat képezi. Az
dsszesitd bizonylatnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:

— Intézmény nevét,

— ,,Osszesitd bizonylat” megnevezést,

—  az dsszesitésre keriilé bizonylat azonosité szamat (sorozat-, vagy sorszamat)
— az Osszesitésre keriilo bizonylat keltét,

— az Gsszesitésre keriild bizonylaton szerepl6 Osszeget,
— az bsszesitd bizonylat készitésének idépontjat,

— az Osszesitd bizonylatot készito alairasat,

— az §sszesitd bizonylatot érvényesitd aldirdsat,

— akonyvelés keltét,

— akonyveld alairasat.

2. A feladasok készitésének rendje

Az analitikus nyilvantartisok adataibol késziilt Osszesité bizonylatok (feladasok)
elkészitésének hatarideje minden tdrgynegyedévet kovetd honap 10-e.

A kovetkezd esetekben késziil feladas:
— kovetelések allomanyvaltozasa,
— készletek allomanyvéltozasa,

— kotelezettségek allomanyvaltozasa.

7 Beiktatta: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 8. § (2). Hatdlyos: 2017. 1. 1-t6l.
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A feladasi bizonylatnak tartalmaznia kell:

A

|

id8szak eleji nyito allomany Gsszegét (+),

a targyidoszak allomanyndvekedésének dsszegét (+),
a targyiddszak allomanycsékkenésének sszegét (-),
a targyid6szak zaro-allomanyanak sszegét (+),

az 1ddszak eleji nyitd- és zard-allomany kiilonbozetét.

fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartds és a feladds adatainak egyeztetését
negyedévente, de legkésébb az idokdzi mérlegjelentést megeldzéen, illetve a mérleggel lezart
évet kovetd év januar 15 -ig kell elvégezni.

Az adatok egyeztetéséért a fokionyvi kinyveld felelds.

IX.
BIZONYLATOK FELDOLGOZASI RENDJE

Az Intézménynél minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrél, amely az eszkdzok, illetve az
eszkozok forrdsainak alloményat vagy Osszetételét megvdltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikkr§z6 Gsszes bizonylat adatait a
kényvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A széamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kidllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat éltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén — el6irdsszertien javitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kovetkezoket:

— a pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait

késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve
bankszdmla forgalomndl a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket érint6 tételeket legkésobb a targyhot kiovetd hd 15-éig a kdnyvekben
rogziteni kell;

— az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi

miveletek, események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli
politikaban meghatarozott idopontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltérd rendelkezést
nem tartalmaz), legkésobb a targynegyedévet kévetd ho végéig kell a kényvekben
régziteni.

Az Intézmény a jogosult vezetd A4ltal jovahagyott hatalyos bizonylati szabalyzattal
rendelkezik: (Ahsz. 52. §; Szt. 165. § (1)-(2); (4); 166-169. §.), amely tartalmazza:

a bizonylatok kiallitdsanak kotelezettségét; a szabalyszerien kidllitott bizonylat
jellemz8it: Szt. 165. § (1)-(2); 166. § (2), (3)-(4)
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— annak szabalyozasat, hogy milyen modon tesz eleget a konyvelés modjara, az érintett
konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas és a konyvviteli nyilvantartasokban torténd
rogzités idépontja, igazolasa kotelezettségének: Szt. 165. §, 167. §

— a bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeit, valamint a hitelesség és megbizhatdsag
igazolasanak modjat: Szt. 166. § (2); 167. § (1), (3)

— aszigor( szamadasi kotelezettség ala tartozo nyomtatvanyok korét: Szt. 168. § (1)

— a szigor szdmadas ald vont nyomtatvanyok, bizonylatok és azok elszdmoltatasat
biztositd nyilvantartas vezetését: Szt. 168. § (3), valamint

— a bizonylatok megérzésének modjat, idejét, helyét, nyilvantartidsdnak rendszerét és
felelosét. Szt. 166. § (6); 169. §

X.
AZ ALLAMHAZTARTASBAN FELMERULO EGYES GYAKORIBB GAZDASAGI
ESEMENYEK KOTELEZO ELSZAMOLASA

Az allamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjat az NGM rendelet tartalmazza.

Az é4llamhaztartdsban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamoldsanak konyvelési tételeit, az elszamolas modjat e rendelet 1. melléklete allapitja
meg. Az 1. mellékletben nem szereplé gazdasagi eseményeket az Ahsz. altalanos eléirasai
szerint kell konyvelni.

Az 1. mellékletben meghatarozott elszamolasok konyvelési tételeitdl abban az esetben lehet
eltérni, ha az eltérés nem ellentétes jogszabaly el6irasatél, és az a megbizhaté és valds
Osszkép biztositasa érdekében sziikséges.

A konyvelési tételeket az NGM rendelet tartalmazza.

XI.
SZAMLAKERET-TUKOR

Az egységes szamlakeret-tiikor felépitését az Ahsz. 16. sz. melléklete tartalmazza.

Az 1-9. szdmlaosztaly szamldi nem tartalmazzak az eldiranyzat szamldkat, amelyek a 0.
szdmlaosztalyba keriiltek at (eldiranyzat teljesitési (forgalmi), finanszirozasi bevételi és
kiadasi szamlaként).

Az 1-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzdk a pénziigyi szamvitelben elszdmolt eredmény
szemléletli adatokat (Csak a pénziigyi szamvitelben hasznalt fokényvi szamlak):
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— 1-4. szémlaosztdly: mérlegszdmlak, az 1-3. szdmlaosztidly az eszkozok, a 4.
szdmlaosztaly a forrdsok konyvviteli szamlait tartalmazza,

— 5-9. szamlaosztaly: eredményszamldk, az eredmény-kimutatds elkészitéséhez, a
mérleg szerinti eredmény megallapitdsdhoz sziikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9.
szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak,

— az eredményszemléletii bevételeket kozgazdasagi osztilyozas szerint és szakfeladatok
szerint is a 9. szdmlaosztalyban kell elszamolni,

— a koltségek elszamolasa els6dlegesen koltség-nemek szerint az 5. szdmlaosztalyban
torténik,

— a megtériillt koltségek elszdmoldsa masodlagosan tevékenységek (szakfeladatok)
szerint a 7. szamlaosztalyban, a 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt
szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni (nem minden koltségvetési szervnek lesz
szakfeladata), a koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas elkészitéséhez
sziikséges adatokat a 7. szdmlaosztaly tartalmazza,

— a szakfeladathoz kozvetlentil hozza nem rendelheté (kézvetett) koltségek elszamolasa
a 6. szdmlaosztalyban,

— aréforditasok elszdmolasa a 8. szamlaosztalyban torténik.

A 0. szamlaosztaly nyilvantartasi szamlai (01. és 02. kivételével) tartalmazzak a koltségvetési
szamvitelben az egységes rovatrend szerint nyilvantartasba vett el6iranyzatok, eléirt
kovetelések, kotelezettségvallalasok, teljesitett koltségvetési és finanszirozasi bevételek és
kiadasok halmozott adatait (Csak a koltségvetési szdmvitelben hasznalt nyilvantartasi
szamlak).

A pénzmozgasok elszamolédsa a pénziligyi szamvitelben a 31-33. Pénzeszk6zokkel szemben
koltségként, raforditasként, illetve eredményszemléletli bevételként, a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési, vagy finanszirozasi kiadasként és bevételként a 05. és 09.
szamlacsoportban az egységes rovatrend szerint vezetett nyilvéantartisi szamlakon a 00.
nyilvantartasi ellenszamlakkal szemben torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
bevételei és kiadasai szerinti bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb
bontva.

— bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

— teljesités nyilvantartasi szamlara.

Az egységes szamlatiikor-keretet a szamlarend 2. sz. melléklete, mig az alkalmazand6
szamlatiikor-keretet az alkalmazand6 fokonyvi konyvelési program, a CT-EcoWEB
tartalmazza,
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XIL
KORMANYZATI FUNKCIOK RENDJE

A korményzati funkciok és allamhaztartasi szakégazatok osztalyozési rendjérél szolo
15/2019. (XIIL. 7.) PM rendelet alapjan az Intézmény hatalyos kormanyzati funkci6it a MAK
Toérzskonyvi kivonata tartalmazza az alabbiak szerint.

Kormanyzati funkeio szama/megnevezése

011320 Nemzetkozi szervezetekben vald részvétel

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

018020 K&zponti koltségvetési befizetések

018030 MTA tamogatasi célu €s pénzmaradvany finanszirozasi muveletek
082042 Konyvtari dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megoérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgéltatasok

082051 Levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme

082052 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacios és informéciokozvetitd
tevékenység

082092 Hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiadoi tevékenység
084040 Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa

o XIIL .
ZARO RENDELKEZESEK

A modositott szamlarend 2024. oktober 1-én 1ép hatélyba, amellyel egyidejlileg a korabban
érvényes hatalyat veszti. A szabalyzat olvashaté az Intézmény honlapjan és az Intézmény
Gazdasagi osztalyan és Igazgatdsagan dolgozé munkatarsak 3. sz. mellékletként csatolt
Megismerési nyilatkozaton aldirdsaval igazolja, hogy olvasta és megértette az el6irdsok
tartalmat.

Mellékletek szama: 3 db

1. sz. melléklet: 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az allamhéztartasban felmeriilé egyes
gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszdmolasi modjarol (2018. januar 1-jétdl hatélyos)
lasd kiilon
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2. sz. melléklet: Egységes szamlatiikor-keret (Ahsz. 16. sz. melléklete, amely 2018. januér
1-t6l hatalyos) lasd kiilon

3. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Budapest, 2024. oktéber 1.

Készitette:
.‘/)\' L
Barath Eszter
gazdasigi igazgato

ph.
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3. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szamlarendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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